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Fiche de poste n°21 
Chargée ou Chargé de mission service école inclusive 

Circonscription de Blois 3 ASH 
Blois 

UAI : 0410669E 
quotité du poste : 100% 

 
 
 

DESCRIPTIF DU POSTE 

Dans le cadre de la politique départementale visant à favoriser la 
scolarisation de tous les élèves, le chargé de mission apporte son appui pour 
trouver des solutions à des situations d’élèves à besoins éducatifs 
particuliers, à la fois dans le 1er et dans le 2nd degrés, particulièrement dans le 
cas des situations complexes.  
Le besoin de continuité du service nécessite une certaine disponibilité. Le 
calendrier et le temps hebdomadaire de travail sont ceux d’un enseignant 
« hors de la présence des élèves », soit 1607 heures annuelles.  
L’organisation du service est définie par l'IEN ASH, selon les besoins du 
service. 

QUALIFICATION 
REQUISE 

Connaissances, compétences d’ordres pédagogique et didactique relatives à 
la scolarité des élèves à besoins éducatifs particuliers.  
Connaissances des dispositifs institutionnels. 

La détention d’un CAPPEI (ou équivalent) est recherchée.  

CADRE GENERAL DE LA 
MISSION 

Missions  
1. Chargé de mission auprès de l’IEN ASH pour le suivi des situations 

critiques 
2. Référence de la cellule d’écoute départementale 
3. Interface avec EMAS et partenaires 

Actions principales  
- Appui et liaison entre les directeurs d’école, les équipes d’écoles et la 

circonscription Blois III-ASH pour les situations critiques  
- Interface avec l’Equipe mobile d’appui à la scolarisation (EMAS) 
- Mise en place de parcours scolaires particuliers ou atypiques  
- Contribution à la recherche de solutions scolaires pour des élèves sur 

liste d’attente pour une entrée dans un établissement médico-social 
ou un dispositif d’inclusion collective (ULIS) 

- Coordination avec différents services (sociaux, éducatifs, judiciaires, 
médicaux, médico-sociaux) travaillant le parcours des élèves. 

- Coordination avec la MDPH et notamment la personne chargée de la 
mission « RAPT » (Réponse Accompagnée Pour Tous).  

- Contribution au fonctionnement de la circonscription Blois III-ASH, 
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notamment par la saisie des notifications d’orientation en ULIS de la 
MDPH 

- Reprise de scolarisation des élèves « multi–exclus » suite à des 
conseils de discipline 

CONNAISSANCES ET 
COMPETENCES 
MOBILISABLES 

• Disposer de connaissances des dispositifs institutionnels et des 
procédures d’accompagnement à la scolarité des élèves à besoins 
éducatifs particuliers, tant dans le premier que dans le second degré. 

• Participer à diverses réunions, en lien avec les missions, notamment : 
- les équipes de suivi de scolarisation des élèves dont la situation est 

suivie par le chargé de mission 
- les équipes éducatives des élèves dont la situation est suivie, à la 

demande des IEN de circonscription ou des chefs d’établissements 
- les réunions d’organisation de l’accueil d’un élève au sein d’un 

établissement scolaire 
- les réunions départementales ou locales en lien avec les missions, à la 

demande de l’IEN ASH. 
• Savoir se mettre en relation avec des partenaires hors éducation 

nationale : MDPH, associations gestionnaires, réussite éducative, ASE, 
PJJ, SEAJ,… 

SAVOIR ETRE 

• Savoir communiquer en s'adaptant aux interlocuteurs 
• Être rigoureux dans l'instruction des situations et sa restitution aux 

responsables 
• Savoir travailler en équipe, en respectant les champs de 

compétences respectifs 
• Agir avec déontologie, dans un souci permanent de neutralité 
• Être force de proposition, conseiller les établissements, faire preuve 

de discrétion professionnelle 
• Faire preuve d'autonomie et de sens d'initiative dans l'instruction des 

situations 
• Disposer de bonnes qualités rédactionnelles 
• Maîtriser les outils informatiques bureautiques. 

Modalités de 
candidature 

Les candidats adresseront leur candidature à  
Madame la Directrice académique des services de l’éducation nationale, 

exclusivement par voie numérique à : 
ce.candidature41@ac-orleans-tours.fr 

Renseignements par téléphone : au 02.34.03.90.38 
du lundi au vendredi sur le créneau horaire suivant : 14h – 17h30 

Renseignements sur le 
poste 

Monsieur Laurent DEVELAY, Inspecteur de l'éducation nationale 
ce.ien41bn@ac-orleans-tours.fr ou 02.34.03.90.33 

mailto:ce.candidature41@ac-orleans-tours.fr
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